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Освітній ступінь: БАКАЛАВР
Ректор______________ проф. Цьось А. В..   підготовки          БАКАЛАВРА

Освітня кваліфікація: Бакалавр з 
інформаційної, бібліотечної та архівної справи зі 
спеціалізації "Документаційне забезпечення 
управління  та інформаційно-аналітична 
діяльність"

Галузь знань: 02  Культура і мистецтво  "______"______________ 20_____ р.

Спеціальність: 029  Інформаційна, бібліотечна та архівна справа

Професійна кваліфікація: Організатор 
діловодства. Фахівець з інформаційно-
аналітичної діяльності. Архівіст. Референт

Міністерство освіти і науки України
Східноєвропейський національний університет імені Лесі Українки

НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН
ЗАТВЕРДЖУЮ

Січень Лютий Березень

На базі  атестата про повну загальну 
середню освіту

 Графік навчального процесу Зведені дані по використанню часу (тижнів)

К
у
р
с

Вересень Жовтень Листопад Грудень

Освітньо-професійна програма: Документаційне забезпечення управління та
 інформаційно-аналітична діяльність

Форма навчання     ДЕННА

Термін навчання: 3 роки 10 місяців
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2 2.5 2 3

2 Творчий феномен Лесі Українки 1

18 2 2 2 2 2.510 280 2801 Іноземна мова (за професійним спрямуванням) 4.8 2.6 300

3 Логіка 5

4 38 160 2 18 18

2.58 70120 4 42 26 16

5 Основи економічних знань 3

4 2 1.5 1.560 2 54 544 Фізичне виховання 2

1.56 5690 3 28 14 14

7 Системи пошуку та обробки інформації 1

10 76 3.5150 5 64 34 306 Вступ до фаху 1

10 86 3150 5 54 18 36

9 Політологія 3

18 112 3.5 4.5270 9 140 66 748 Україна: історія, культура, ментальність 2 1

3.58 50120 4 62 36 26

11 Етика ділового спілкування 4 4

2.58 66120 4 46 18 2810 Основи наукових досліджень 3

5.510 62150 5 78 34 44

13 Інтернет-технології та ресурси 3 3

3.58 52120 4 60 36 2412 Зв'язки з громадскістю 3

436 10 68150 5 72 36

15 Менеджмент 5

10 90 3150 5 50 24 2614 Математичні основи інформаційної діяльності 2

48 70150 5 72 36 36

8.0 8.5 2.5 2.0 3.0

Всього кредитів за циклом загальної підготовки

140 900 14.5 11.0 17.02160 1120 396 688 36Всього годин за циклом загальної підготовки 7 12 2

21 8 10 1 1 217 1272

1. Цикл загальної підготовки



36 36 28 28

28 28

26 26

40 42

50 52

38 42

34 36

34 34

30 42

26 28

26 28

34 36

36 36

10 62 68

36 36

24 30

50 104 84 154 72 72 124 128 94 112 62 62 50 58 0 0

17 Аналітико-синтетична обробка інформації 4

14 98 4 48 128 64 6416 Архівознавство 4 3 3 240

18 Бази і банки даних 6

48 56120 4 56 28 28

428 8 58120 4 54 26

20 Документознавство 2 2

12 116 4.5210 7 82 40 4219 Бібліотекознавство 1

14 94 6210 7 102 50 52

22 Інформаційно-аналітична діяльність 4

4.510 60150 5 80 38 4221 Документаційне забезпечення управління 5

510 70150 5 70 34 36

24 Кадрове діловодство 5

10 72 4150 5 68 34 3423 Інформаційні технології та системи 2

410 68150 5 72 30 42

26 Методи статистичного аналізу 5

38 58120 4 54 26 2825 Конфіденційне діловодство 7

38 58120 4 54 26 28

28 Системи електонного документообігу 6

58 42120 4 70 34 3627 Основи трудового законодавства України 4

5.536 10 68150 5 72 36

30 Правове регулювання професійної діяльності 3

18 112 4 4270 9 140 10 13029 Практикум з української мови з елементами 
редагування 2 1

48 40120 4 72 36 36

32 Курсова робота (Документознавство) 3 3

310 86150 5 54 24 3031 Теорія та практика референтської та офісної 
діяльності 7 7

6 8490 3

34 Курсова робота (за освітньо-професійною 
програмою) 7 7

6 8490 333 Курсова робота (Документаційне забезпечення 
управління) 6 6

4 5660 2

36 Архівна практика 4

8 822 90 335 Бібліотечна практика 2

6 844 90 3

38 Переддипломна практика 8

8 1126 120 437 Практика з документаційного забезпечення 
управління 6

10 1408 150 5

18.0 11.5 9.5 6.0 0.0

Всього кредитів за циклом професійної підготовки

0 214 1798 8.5 14.0 8.03240 108 1228 536 628 64Разом 13 12 3 3 4

10 21 14 16 11 511 20108

2. Цикл професійної підготовки
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0 0 0 0 0 0 0 0 44 46 72 72 124 128 104 112

152 266 142 282 212 236 158 206 200 246 134 168 174 222 104 146

102 162 58 128 140 164 34 78 62 88 0 34 0 36 0 34

50 104 84 154 72 72 124 128 94 112 62 62 50 58 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 44 46 72 72 124 128 104 112

3

36 34 36 28 36 26 36

40 Вибіркова дисципліна 2 6

108 590 44 46 1239 Вибіркова дисципліна 1 5 210 7

5.5

41 Вибіркова дисципліна 3 6

10 98180 6 72 36 36

42 Вибіркова дисципліна 4 7 180 6

5.536 10 98180 6 72 36

4

43 Вибіркова дисципліна 5 7

9872 36 36 10

4

44 Вибіркова дисципліна 6 7

10 68150 5 72 36 36

45 Вибіркова дисципліна 7 7 150 5

328 8 88150 5 54 26

3

46 Вибіркова дисципліна 8 8

8854 26 28 8

47 Вибіркова дисципліна 9 8

4.528 8 88150 5 54 26

4.58 88150 5 54 26 28

49 Вибіркова дисципліна 11 8

4.58 88150 5 54 26 2848 Вибіркова дисципліна 10 8

4.58 88150 5 54 26 28

0.0 5.0 11.0 14.0 18.0

Всього кредитів за циклом вибіркових дисциплін

100 998 0.0 0.0 0.01800 60 702 344 358Разом 11

7 12 21 2060

26.0 25.0 23.0 22.0 21.0

у тому числі:

454 3696
23.0 25.0 25.0

7200 240 3050 1276 1674Всього годин за навчальним планом 20 35 5 3

8.0 8.5 2.5 2.0 3.0

професійна підготовка 13 12 3 3

14.5 11.0 17.0загальна підготовка 7 12 2

8.0 18.0 11.5 9.5 6.0 0.08.5 14.04

0.0 5.0 11.0 14.0 18.0

Кількість екзаменів 20

0.0 0.0 0.0вибіркові дисципліни 11

3 2 2 1
Кількість заліків 35

2 4 2 4
5 5 5

Кількість курсових робіт
4 4 6 3 3

1
Факультативні дисципліни (форми контролю не плануються)

Фізичне виховання 240

1 1

3.0 2.0 3.0

Види і назви практик Державна атестація

8 2.0 2.0 2.0 2.08 232 232

Кількість тижнів

Бібліотечна 2 Протягом семестру

Архівна 4 3

Переддипломна

Навчальна Виробнича
№ за порядком Форма і назва підсумкової атестації СеместрНазва практики Термін проведення Назва практики Термін проведення

Семестр

Навчальний план складено у відповідності до Стандарту вищої освіти України за спеціальністю 029 "Інформаційна, бібліотечна та архівна справа" галузі знань 02 "Культура і мистецтво" для першого (бакалаврського) рівня вищої 
освіти, затверджений наказом МОН України №1378 від 12.12.2018 р.

3. Цикл вибіркових  дисциплін

8 4

а також згідно вимог ___________________________________________________________________  (назва професійного стандарту, за наявності)

Завідувач кафедри_______________________________________________

1 Кваліфікаційна робота 8

Практика з документаційного забезпечення 
управління 6 4

Кількість тижнів Семестр



Протокол №  __  від "___" ___________ 20_____року

Декан факультету____________________________________________________(ПІБ)

Затверджено на засіданні Вченої ради факультету історії політологій та національної безпеки

Затверджено                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
                                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                   Рішення 
Вченої ради                                                                       Східноєвропейського 

національного університету                                                  імені Лесі Українки                                                     
                                                ___________________________                            

"___"_________________20     р.

Погоджено                                                            
           Начальник навчального відділу          
     ____________________________                                     

                             
"___"_______________20     р.

Погоджено                                                                          
Проректор з  навчальної роботи та рекрутації 

_______________________________                        
"___"________________20     р.


