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Рівень BO Перший (бакалаврський) 

Назва спеціальності/освітньо-
професійної програми 

029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа / 
Документаційне забезпечення управління та інформаційно-
аналітична діяльність 

Форма навчання денна 

Курс, семестр, протяжність 4 курс, VІІІ семестр 

Семестровий контроль залік 

Обсяг годин (всього: з них 
лекції/практичні) 

210 год. (30/42)  

Кількість кредитів 7 

Мова викладання українська  

Кафедра, яка забезпечує 
викладання  

Музеєзнавства, пам’яткознавста та інформаційно-
аналітичної діяльності 

Автор дисципліни доц. Герасимчук Олена Борисівна 

Короткий опис 

Вимоги до початку вивчення Знання із дисциплін, які суміжні з такими як «Інформаційні 
технології та системи», «Інтернет-технології та ресурси», 
«Документознавство», «Документаційне забезпечення 
управління», «Архівознавство», «Бази і банки банки». 

Що буде вивчатися Теорія і практика використання методів і засобів переходу до 
безпаперової технології управління: автоматизації процедур 
роботи з електронними документами, організації зберігання і 
пошуку електронних документів, організації електронного 
діловодства та документообігу та забезпечення управління 
діловими процесами в економічній системі. Теоретичні та 
організаційно-правові засади електронного документообігу. 
Комплексні системи автоматизації документообігу та ділових 
процесів. 

Чому це цікаво/треба вивчати Дисципліна «Моделювання документообігу» спрямована на 
ознайомлення з теоретико-методологічними засадами 
електронного документообігу, оволодіння практичними 
вміннями з організації електронного документообігу, 
основними методами та моделями створення, зберігання та 
роботи з електронними документами, принципами побудови 
та функціонування систем електронного документообігу, 
формування навичок зі створення інформаційної моделі 
організації. Надасть можливість отримати систематизовані 
знання з теорії і практики управління електронними 
документами в організації. 

Інформаційне забезпечення 
Силабус, тексти лекцій та підручники, які є у фонді кафедри; 
електронні інформаційні ресурси 

Здійснити вибір «ПС-Журнал успішності-Web» 
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